NACRT  PRIJEDLOGA
         Na temelju članka 35. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 33/01, 60/01 – vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15-  ispravak, 123/17, 98/19 i 144/20), članka 16. Statuta Općine Stupnik („Glasnik Zagrebačke županije“, broj 3/18, 7/20, 9/21 i 30/25)  Općinsko vijeće Općine Stupnik na ____ sjednici održanoj _____________2026. godine donosi

PRAVILNIK
o općim uvjetima dodjele donacija, subvencija i pomoći 
iz Proračuna Općine Stupnik
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

Ovim Pravilnikom o općim uvjetima dodjele donacija, subvencija i pomoći iz Proračuna Općine Stupnik (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se postupak dodjele sredstava za koja Proračunom Općine Stupnik za tekuću godinu ili odlukom Općinskog vijeća Općine Stupnik nisu pojedinačno utvrđeni krajnji korisnici, opći uvjeti dodjele sredstava, opći uvjeti ugovora, kontrola izvršenja ugovora i obveza izvještavanja.
   Članak 2.


Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno značenje, bez obzira na to koriste li se u muškom ili ženskom rodu, obuhvaćaju, na jednak način, muški i ženski rod.
 Članak 3. 
(1) U smislu ovog Pravilnika pod programima i projektima smatraju se tekući i kapitalni projekti i aktivnosti usmjerene ka ispunjenju strateških ciljeva Općine Stupnik (u daljnjem tekstu: Općina), a koji su u Proračunu Općine  planirani kao subvencije, donacije i pomoći, ako drugim propisom nije drukčije propisano (u daljnjem tekstu: Programi/Projekti ).
(2) Kapitalni projekti su ulaganja u povećanje i očuvanje vrijednosti imovine, ulaganja u zemljišta, građevine i drugu dugotrajnu imovinu, razvoj novih tehnologija i druga ulaganja iz kojih će se ostvariti koristi. 
(3) Subvencije/pomoći su tekući prijenosi sredstava koji se daju proizvođačima - sudionicima u procesu stvaranja nove vrijednosti, za poticanje proizvodnje određenih proizvoda i pružanja usluga, a mogu se utvrđivati na temelju razine proizvodnje i/ili količine proizvedenih, prodanih dobara i usluga.

(4) Donacije su tekući i/ili kapitalni prijenosi sredstava neprofitnim organizacijama koji uključuju i prijenose u naravi, ako drugim propisom nije drukčije propisano.
Članak 4.


Temeljem  ovog Pravilnika korisnici sredstava (u daljnjem tekstu: Korisnici) mogu biti:
- trgovačka društva i ustanove
- zadruge, proizvođačke grupe i organizacije
- neprofitne organizacije, osim ako drugim propisom nije drukčije propisano (vjerske
  zajednice, zaklade, turističke zajednice, klasteri i dr.)

- obrtnici i druge fizičke osobe koje obavljaju samostalnu djelatnost, 
- obiteljsko-poljoprivredna gospodarstva i druga poljoprivredna gospodarstva
- fizičke osobe (koje ne obavljaju samostalnu djelatnost).
Članak 5.

Sredstva Općine s osnova subvencija, donacija i pomoći mogu se koristiti za namjene utvrđene posebnim propisima, Proračunom Općine te sukladno postavljenim ciljevima općinski strateških dokumenata i programa kojima se utvrđuju prioritetna područja te ciljane skupine mogućih Korisnika.
II POSTUPAK DODJELE SREDSTAVA, OPĆI UVJETI UGOVORA, KONTROLA IZVRŠENJA I IZVJEŠTAVANJE
                                                            Članak 6.

(1) Sredstva iz članka 5. ovog Pravilnika raspoređuju se putem javnog natječaja/javnog poziva.
 (2) Po provedenom postupku javnog natječaja/javnog poziva nadležno upravno tijelo Općine dužno je prijedlog odluke o odabiru dostaviti na odlučivanje Općinskom načelniku, najkasnije do 20. prosinca tekuće godine.

(3) Korisnici sredstava imaju pravo ostvariti sredstva za isti Program/Projekt prijavom na  javni natječaj/javni poziv samo jednom tijekom tekuće godine.
(4) Korisnici  sredstava ne mogu ostvariti sredstva u slučaju ne ispunjenja preuzetih obveza po ranije zaključenim ugovorima sa Općinom i/ili postojanja bilo kakvih dugovanja prema Općini. 
                                                                 Članak 7.
         (1) Korisnicima sredstava odobreni iznos financiranja isplaćuje se nakon dostave dokaza Općini o plaćenim troškovima Programa/Projekta, odnosno u roku do 15 dana od dana potpisivanja ugovora o (su)financiranju Programa/Projekta , uz prilaganje instrumenata osiguranja utvrđenih ugovorom, kao jamstvo za namjensko trošenje odobrenog iznosa financiranja.

        (2) Iznimno u uvjetima izvanrednih okolnosti proglašenih od nadležnih tijela korisnicima sredstava odobreni iznos financiranja u iznosu najviše do 5.000,00 eura može se isplatiti u roku do 15 dana od dana potpisivanja ugovora o (su)financiranju Programa/Projekta.

Članak 8.

Postupak za dodjelu sredstava provodi se kroz sljedeće aktivnosti:
1. donošenje odluke o raspisivanju javnog natječaja/javnog poziva,
2. objava javnog natječaja/javnog poziva,
3. pregled i ocjenjivanje prijava na javni natječaj/javni poziv,
4. donošenje odluke Općinskog načelnika o odabiru,
5. sklapanje ugovora s odabranim prijaviteljem na javni natječaj/javni poziv,
6. kontrola izvršenja Ugovora i izvještavanje.
Članak 9.
(1) Postupak za dodjelu sredstava pokreće se donošenjem odluke o raspisivanju javnog natječaja/javnog poziva.

(2) Odlukom o raspisivanju javnog natječaja/javnog poziva pozivaju se ciljane skupine potencijalnih Korisnika da prijave projekte, programe i slične aktivnosti u okviru utvrđenih prioritetnih područja.  
(3 Odluku o raspisivanju javnog natječaja/javnog poziva donosi Općinski načelnik 
(4) Odluka o raspisivanju javnog natječaja/javnog poziva obvezno sadrži: naziv i predmet (programi/projekti/aktivnosti) javnog natječaja/javnog poziva, ciljane skupine Korisnika, datum objavljivanja, datum zatvaranja te način objavljivanja javnog natječaja/javnog poziva i dokumentaciju javnog natječaja/javnog poziva.
(5) Javni natječaj/javni poziv u pravilu se objavljuje u I. kvartalu tekuće godine.

(6) Dokumentacija javnog natječaja/javnog poziva obuhvaća:

· tekst javnog natječaja/javnog poziva
· upute za prijavitelje

· obrasce za prijavu 

· popis priloga koji se prilaže prijavi

· obrasce za izvješćivanje.
Članak 10.
(1) Tekst javnog natječaja/javnog poziva obvezno sadrži:
- kriterije za dodjelu sredstava

- mjesto, način i rok za dostavu prijave
- dokumente koji se trebaju dostaviti uz prijavu

- kontakt podatke  nadležne osobe za provođenje za eventualna pitanja u svezi   

   javnog natječaja/javnog poziva
- način objave odluke  Općinskog načelnika o odabiru.
(2) Prilozi uz tekst javnog natječaja/javnog poziva su:
-  upute za prijavitelje

-  obrazac prijave
 - obrazac opisnog i financijskog izvješća provedbe Programa/Projekta.
     (3) Javni natječaj/javni poziv objavljuje se na internetskoj stranici Općine.
Članak 11.

U uputi za prijavitelje detaljno su definirani elementi javnog natječaja/javnog poziva iz članka 10. ovog Pravilnika za koje je potrebno dodatno pojašnjenje ili definiranje.
Članak 12.

(1) Obrazac prijave čini tablica, u koju su prijavitelji obvezni unijeti sljedeće grupe podataka:
1. osnovni podaci o prijavitelju:

naziv, sjedište i adresa, ovlaštena osoba za zastupanje, kontakti (telefon, telefaks, adresa e-pošte, web-stranica), poslovna banka i broj IBAN računa, OIB, a po potrebi i druge podatke.
2. osnovni podaci o Programu/Projektu:

naziv, vremenski okvir provedbe, mjesto i ciljevi provedbe.
3. osnovni podaci financijskog plana Programa/Projekta:
planirani prihodi po izvorima financiranja (struktura financijskog plana Programa/Projekta), prikaz pojedinih aktivnosti sa specificiranim troškovima i ukupnim troškovima Programa/Projekta.
(3) Obvezni prilog prijavi je preslika izvoda o registraciji prijavitelja iz važećeg registra/upisnika ne starijeg od šest (6) mjeseci, ako taj podatak nije javno objavljen.
Članak 13.

Pregled i ocjenjivanje pristiglih prijava na javni natječaj/javni poziv obavlja nadležno upravno tijelo Općine te utvrđuje prijedlog Odluke o odabiru.
   Članak 14.


(1) Prijedlog odluke o odabiru Programa/Projekta sadrži:
· naziv Korisnika 
· naziv Programa/Projekta
· predloženi iznos proračunskih sredstava za financiranje.

(2) Nakon donošenja odluke Općinskog načelnika  o odabiru Programa/Projekta i dodjeli sredstava, rezultati javnog natječaja/javnog poziva objavljuju se na internetskoj stranici Općine.
Članak 15.

(1) Ugovorom se uređuju međusobna prava i obveze Korisnika i Općine te isključiva odgovornost Korisnika za provedbu odabranog Programa/Projekata

(2) Odobrena sredstva Korisnik je dužan utrošiti isključivo za realizaciju odabranog  Programa/Projekta utvrđenog Ugovorom.


(3) Sredstva se smatraju namjenski utrošenima ako su korištena isključivo za financiranje prihvatljivih i ugovorenih troškova u realizaciji odabranog Programa/Projekta utvrđenog Ugovorom.

(4) Svako odstupanje Korisnika od Ugovora glede namjene trošenja sredstava smatra se nenamjenskim trošenjem sredstava, osim utvrđene opravdane prenamjene sredstava unutar istog prioritetnog područja/programa uz prethodno odobrenje Općinskog načelnika, utvrđeno dodatkom Ugovoru. 
Članak 16.
(1) Ugovor  sadrži odredbe u kojima ugovorne strane specificiraju trajanje projekta, iznos do kojeg Općina preuzima obvezu (su)financiranja odabranog Programa/Projekta, opis aktivnosti koje je korisnik dužan provesti, prihvaćene troškove i aktivnosti te uvjete plaćanja,  dostavu  opisnog i financijskog izvješća o izvršenju ukoliko je propisano javnim natječajem/pozivom , rokove za pojedinu obvezu korisnika, odredbe o nemogućnosti prenamjene sredstava bez dodatka Ugovoru, nadzoru,  financijskoj provjeri i provjeri na licu mjesta, obvezi povrata sredstava, instrumentima osiguranja povrata sredstava u slučaju  neutrošenih ili nenamjenski utrošenih sredstava, a po potrebi i odredbe o označavanju vizualnog identiteta Općine.
(2) Za iznose (su)financiranja odabranih Programa/Projekata do 1.300,00 eura (slovima: tisućtristoeura) o obvezi potpisivanja Ugovora odlučuje nadležno upravno tijelo, a za iznose veće od 1.300,00 eura (slovima: tisućutristoeura) obvezno je potpisivanje Ugovora.
(3) Vremenski okvir provedbe Programa/Projekta  je tekuća godina uz mogućnost produljenja iz objektivnih razloga, o čemu će se pravovremeno sklopiti dodatak Ugovoru. 
(4) Programi/projekti koji se financiraju i sredstvima EU traju do završetka Programa/Projekta po ugovoru o financiranju konkretnog EU projekta.
Članak 17.

Korisnik se obvezuje pravodobno izvijestiti Općinu o objektivnim razlozima nastalim tijekom realizacije Programa/Projekta koje onemogućuju ili bitno mijenjaju opseg i/ili vrstu planiranih aktivnosti i/ili Korisnika Programa/Projekta, i/ili izvršenje u ugovorenom roku i/ili izvršenje u planiranim stavkama proračuna, kako bi se dodatkom Ugovoru mogle pravovremeno ugovoriti odgovarajuće izmjene prava i obveza Korisnika i Općine iz Ugovora. 
Članak 18.
(1) Kontrolu provedbe Ugovora provodi nadležno radno tijelo Općine temeljem opisnih i financijskih  izvješća o provedbi ili provedenoj kontroli na licu mjesta.
Članak 19.


(1) Općina će od Korisnika u pisanom obliku odmah zatražiti povrat isplaćenih sredstava za provedbu odabranog Programa/Projekta u slučaju kada utvrdi da Korisnik :

· nije realizirao Program/Projekt utvrđen Ugovorom i/ili
· sredstva nije koristio namjenski sukladno odredbama Ugovora i/ili
· iz neopravdanih razloga nije podnio Izvješće o provedbi odabranog Programa/projekta u propisanom roku.


(2) Korisnici su dužni na zahtjev Općine vratiti sva neutrošena sredstva i nenamjenski utrošena sredstva zajedno s pripadajućim zakonskim zateznim kamatama tekućim od dana isplate sredstava Korisniku pa do dana vraćanja tih sredstava Općini, u roku od 30 (slovima: trideset) dana od dana Korisnikovog primitka zahtjeva Općine.

(3) Ako Korisnik u slučaju iz stavka 2. ovog članka ne vrati Općini u roku sredstva čiji je povrat zatražen zahtjevom, zajedno s pripadajućim zakonskim zateznim kamatama, Općina će bez odlaganja aktivirati instrumente osiguranja povrata istih sredstava utvrđene i pribavljene od Korisnika temeljem Ugovora.
Članak 20.

Godišnje izvješće o provedbi Programa/Projekta i namjenskom utrošku sredstava dostavlja se Općinskom načelniku. 
III.  PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 21.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na programe i  projekte:

- koji se provode sukladno odredbama posebnih zakona,
- gdje je pojedinačno utvrđen krajnji korisnik određen Proračunom
- koji se provode ili se planiraju provoditi sukladno posebnim sporazumima/ugovorima o  čemu odluku donosi Općinski načelnik.
Članak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Glasniku Zagrebačke županije“.
KLASA: 
URBROJ:

        

U Stupniku,
                                                                                 PREDSJEDNIK

                                                                           OPĆINSKOG VIJEĆA

                                                                                  Saša Tomečak

